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ACCIONES BASICAS DEL PROGRAMA

1.- Opciones de Formato, para aplicar un formato el primer paso es,

e Seleccionar el grupo de celdas que queremos y mediante las siguientes

herramientas aplicar el formato,
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2.- Realizacion de calculos en Microsoft Excel.
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e las funciones y formulas empiezan siempre con el simbolo “ =

e Asignacion del formato del numero. ~
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3.- Copiar formato de celdas.

e Primer paso: seleccionar la celda con el formato original.

e Utilizar la herramienta de “copiar formato”.

e Seleccionar el grupo de celdas donde aplicar el formato copiado.



